ALLEGATC DELIBERA G.C. N. 131 DEL 22.09.2014 - SERVIZIQ 4

SERVIZIO 4°  LL.PP. MANUTENZIONE SUPPORTQO PATRIMONIO VIABILITA'
salith el " R Procedi Sogg a cui & attripuite il
M. Dggetto del Provvedimento Normativa di riferimento ndividuzziane lstanza che o delj  Temea ) del Modulistica Struttura Qrganizzativa frecapito telefonico e casella di postaf  potere sostitutivo in caso di Note
attiva it p p il Proced Competente . N
elettronjca istituzipnale inerzia di attivazione
Antonio Bergamaschi - Responsabile det Servizio 3
Accesso agli attl od ai L n.241/193C Ufficio Antonio Rosa - Duilio Pinotti Jtng. R. Bertedini tel
3 o i Regofamento Comunale Flstanza di parte Rilascio documento 30ge. online Segreteria Contratti URP [Tel03187 4601206 ¢ mail {0187.4501222 e-mail
documenti amministrativi ) - . .
di Accesso agli attl Protocolio protocollo@comune.pontre  jufficiotecnico@comune.po
moli.ms.it ntremoli.ms.i¢
Responsabile del 44 Servizio
Gare d'appalto per Geom. Glampaolo Maestroni
2| affidamento tavorl pubbtici |- 65 153/2008 € DPR 4y, o Affidamento 90 gg on line Wtficia t1.PP. tel 0187.4601226 e-mail
. 20772010 . X
del servizio iavoripubblici@comune.pant
remoli.ms.it
Responsabile del 41 Servizio
Gare d'sppalto del servizio |2 & 163/2006 & DPR previsti daliz legge Geom. Giampaclo Maestroni
(trattativ':p Huate) 207/2010 e regotamento |D'ufficio Affidamento - nella varie fasi i Utficio LLPP. tel 0187.4501225 e-mail
P comunale. procedimento lavoripubblici@cemune.pont
rermoli.ms.it
Responsabile dei 4* Sesvizio
Gare appalto affidamento  [D. Lgs 163/2006 ¢ DPR Geom. Glampacio Maestroni
4flavori pubblici procedure  1207/2010 e regolamento [D'ufficio Affidamento 90 gg on line Utficio LL.PP. tel 0187.4601226 e-rmail
negoziate comunale, lavoripubbiici@comune.pont
rermoli.ms.it
Verifica nei confront Responsabile det 44 Seevizio
aggiudicatario del requisiti D. Lgs 163/2006 & DPR | Endoprocedimento Aggiudicaziol determinazion Geom. Giampacio Maestrani
BEtdieatanio oo req 207/2010- 3¢t 38 D, Lgs |della stipuia del galudicazions eLerminazions USficio LL.PP. tel 0187.4601226 e-mall
generali ai sensi dell'art. 38 163/2006 contratto definitiva dirigenzizle | ipubblici@com "
o. LSS 153,"2005 ﬂVOI'[[?LI .ICI cernune.pon
remoli.ms.it
La stipula deve Responsabile del 44 Servizio
Attivita preparatoria a Lo essere effettuata Geom, Giampacio Maestroni
3 P
&|stipula dei contratti di D. Lgs 153/2006 & DPR Aggit{c{:cazlone Stipula contratte entyo 60 28 Ufficio LL.PP. tel 0187.4601226 e-mail
207/2010 definitiva N . .
appalto dallefficacia lavoripubblici@comune.pont

dell'aggiudicazione

remoli.ms.it




Opgette dal F

it rifers

Individuazione Istanxa che
attiva il p i

{Medallth di conclusions del

Temph Massimo det
Pracediments

Madulistica

Struttura Ovganizzativa
Competente

pr
recapito telefonico & casella df posta
elettranics istituzionale

R a cul & artribuito I
potare sostitutive it sase di
imertia di attivazions

Note

Acquisizione beni o servizi
In economia

D. Lgs 163/2006 ¢ DPR
207/2010 e regolameanta
comunale.

D'ufficie

Affidamento

90 gg

Ufficia LL,PR.

Responsablle del 4* Servizio
Geom. Giampaoio Maestroni
tel 01874601226 e-mail
lavoripubbtici@®comune.pont
remoli.ms.it

Tramite procedure per 12 scelta
del contraente ¢ in economia

Liquidaziont fatture ¢ oneri
professionali

D. Lgs 267/2000

Presentazione
fattura/notula

Atto di guidazione

30 gg.

Lifficio LL.PP,

Responsszhile del 4* Servizia
Geom. Giampaoio Maestroni
tel 01874601226 e-mail
lavoripubidici@cormune. pont
remoli.ms.it

Espropsi per pubblica utilitd

Applicazione delle fasi
previste dai D.P.R.
1.327(2001 con le
tempistiche che
risultano Incombrimébili,

Istanza &
documentazione

determinazione di
esproprio. Decreto
definitivo die
sproprio.

180

Ufficio LL.PP.

Responszbile del 47 Servizio
Geom. Glampaolo Maestron
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remaeii.ms.it

Occupazione d'urgenza per
Cpere Pubbiiche

D.P.R. n.327(200%

Progetto esecutivo

Determinazicone di
occupazione

60

Ufficio LL.PP.

Responsabile del 44 Servizio
Geom. Glampaolo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoif.ms.it

il

Approvatione progetti di
opera pubbliche

D. Lgs 163/2005 e DPR
20772010

d'ufficio

Deliberazione di
Giunta Comunaie

30

Ufficia LL.PP,

Responsabiie del 4* Servizic
Geom. Glampaolo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavaripubblici@comune.pont
remol.ms.it

12

Verifica nel confronti
aggiudicatari dei reguisiti
generali ai sensi 2rt.38 D.lgs:
163/20086

D. igs 163/2006 e DPR
207/2010

Aggivdicazione
definitiva

Determinazione

andoprocedimento
stipula contratto

Ufficio LL.PP.

Responsabile del 44 Servizio
Gaom. Giampaolo Maestron
tel 0187.4601226 e-mait
favoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

Accordi bonar

D. Lgs 163/2006 e DPR
20772010

istanza di parte

Deliberazione di G.C.

60

Ufficie LL.PP.

Responsabile del 42 Servizio
Geom. Glampaoio Maestroni
tel 0187.4601226 e-mait
lavoripubblici@comune.pont.
remoli,ms,it




Qggetto del Pr i

di riferimento

Individpazione istanza che

iModalits di conclusione def

Tempo Massimo del

attlva i} proceds

pr {r]

Meduiistica

{ompetente

va

recapito telefonice & casella df posts
elettronica istituzionale

Sogaetto a cul & atiribuita i
potere sostiutive In caso di
inerzia di attivazione

Accordi di programma

convocazione

Deliberazione di CC.

60

Ufficie LL.PP,

Responsabite del 4% Servizio
Geom. Giampaclo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comuyne.pont
remoli.ms.it

15

Qrdinanza in materia di
sicurezza stradale

Dlgs 267/2000 e D.Lgs
285/1892.

istanza di parte/Ufficio

Crdinanza

30/60

Lficio viabilitd

Responsabite del 4* Servizio
Geom. Giampaolo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoll.ms.it

Approvazicnbe ecoliaudo
Q0.PP.

D. Lgs 163/2006 & DPR
207/2610

fine favori

Deliberazione di G.C.

30

Ufficio LL.PP.

Responsagile del 4* Servizio
Geom. Giampaolo Maestront
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

Atti di sottomissiome

0, Lgs 163/2006 ¢ DPR
207/2010

istanza di parte/Ufficio

contratio

30

Ufficio LL.PP.

Responsabite del 4* Servizio
Geom. Giampacio Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

18

Certificati di pagamento e
liquidazione OO.PP.

0. Lgs 163/2006 ¢ DPR
207/2010

fine lavori

firma contabilita

30

Ufficio £LL.PP.

Responsabile del 44 Servizio
Geom, Giampaolo Maestroni
te! 0187.4601226 e-maii
favoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

i5

Concessione proroghe

D, Lgs 163/2006 ¢ DPR
207/2010

istanza di parte

Determinazione

30

Ufficio LL.PP.

Responsabile del 44 Servizio
Geom. Giampaolo Maestroni
te! 0187.4601226 e-mail
iavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

20

Autorizzazione sub appalt

D. Lgs 163/2006 & DPR
207/2010

istanza di parte/Ufficio

Determinazione

30

Ufficio LL.PP.

Responsabile del 4 Servizio
Geom. Glampaolo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
favoripubblici@comune.pont
remaoli.ms.it




i iva di riferimento

Oggetto dei P

individuazlone istanza che
atthva I pi di

Madalith di conclusione del

A5

ne

Tempe Massimo del

Pr

Struttura Organdzzativa
{ompetente

Responsabile Procedimento
recapito telefonico e casella dl posta
elettronica istiturionala

Soggetto a cui & attribuito it
potere sostiutive in caso di
ineszia di attlvarione

Nate

Consegna lavort

D. Lgs 163/2006 e DPR
207/2010

fconvocazione

Verbaie

30

Ufficia LL.PP.

Responsabile de! 44 Servizio
Geom. Giampaolo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
laveripubblici@comune. pont
remoli.ms.it

Esecuzione laveri d'Ufficio

Digs 267/2000 ¢
Regolamento comunale

ardinanza di
demolizione

Verbale

60/90

Ufficia LL.PP.

Responsabile del 44 Servizio
Geom. Giampaolo Mzestroni
tel 0187.4601226 e-mail
favoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

23

Ordini di servizio alle
imprese esecutrici LL PP,

D. Lgs 163/2006 e DPR
20772020

Verificarsi di
ninadempienze deile
imprase

Verbale

30

Ufficio tL.PP.

Responsabile del 4~ Servizio
Geom. Giampaolo Maestroni
te] 0187.4601226 e-maii
laveripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

Sospensioni riprese e
ultimazione def lavori

D. Lgs 163/2006 & DPR
207/2010

istanza di parte

Verkale

30

Ufficio LL.PP.

Responsahile del 47 Servizio
Geom. Giampaclo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavaripubblici@comune.pont
remoll.ms.it

25

Costituzione g senvity’

passive

D.L. 446/1997

Richiesta da parte dei
privati

Costituzione di servitd

Ufficio LL.PP.

Responsabile det 44 Servizio
Geom. Giampacio Maestroni
tef 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune. pont
remoli.ms.it

=]

)

Svincolo cauzioni

regolamento asecuzione
cedice dei contratti
pubblici n.207/2010.

istanza df parte

autorizzazione

60

Lifficio LL.PP.

Responsabile det 4* Servizio
Geom. Giampaocio Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it




Qggetto del Provvedimenta

Normativa di riferimente

Individuaziong istanza che
atdva il procedimento

Medaiits &i conciusione del

Tempo Massime del

»

Modulistica

Struttura Organizzativa
Competente

Responsabile Pracedimento
recapito tefefonico e casella di posta
elettranica istituzionake

Soggetto 3 cui & attribuite il
potere sostitutivo in casa di
jnersfa di attivazione

Afienazione di beni immobili

exart.58 D.L. 112/08
convertito nella legge

Plano delle atienazioni

stipula contratto di

Responsabile del 4+ Servizio
Geom, Giampaolo Maestroni

27 - 133/2008 come e valorizzazioni ) 90 Ufficio Patrimanio tel 0187.4601226 e-mail
{aree & costruzioni} o N I vendita . .
sostituito con fegge immobiliari taveripubblici@eomune.pont
21472011, remoli.ms.it
Responsabile del 4* Servizio
Locazioni attive per uso Geom. Giampaalo Maestroni
28|commerciate del patrimonio|L. 392/78 es.m.i. istanza di parte atto di concessiona 60 Ufficio Patrimonio tet 0187.4601226 e-mait
immobiliare lavoripubblici@comune.pont
remaoli.ms.it
Responsabile det 44 Servizio
Assegnazione finanziament! Decreta regione mandato di Geom, Giampaolo Maestroni
28|regionali a soggett! privati & istanza di parte 90 Ufficio LL.PP. tet 01874601226 e-maif
A Toscana pagamento . .
(tramite) tavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it
Responsabile del 47 Servizio
regolamento comunale X .
Autorizzazioni per lavori esecuzione lavori Geom. Giampacla Maestrani
1
30 p istanza di parte Autorizzazione 30 Ufficio Viabilita tel 0187.4601226 e-mail
sottasucdo Enti stradale e rotture suolo . "
i {averipubblici@comune.pont
pibblico L
remoli.ms.it
Responsabile del 4+ Servizio
regolamento comunale ) .
Auterizzazioni nlavori esecuzione lavori Geom. Giampaolo Maestroni
31 R . . istanza di parte Autgrizzazione 30 {fficic Viahilita tel 0187.4601226 e-mail
stradali eseguiti da terzi stradale e rotture suolo . o
. favoripubblici@comune.pont
pubbiico .
remaoli.ms.if
Responsabile del 4* Servizio
Comodato d'uso di beni Geom. Giampaolo Maestroni
32 il codice civile istanza di parte Autorizzazione 30 Utficio Patrimaonio tel (187.4601226 e-mail
favoripusbblici@comune.pont
remoli.ms.it
Responsabile del 4* Servizio
Contribut per danai everti Geom. Giampaolo Maestroni
1 F 0Nt event
33 i da normativa jstanza d) parte Determina 90 Ufficio LL.PP. tei 0187.4601226 &-mail

calamitos}

iavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it




bggetto def Provvediments

Normativa di riferimento

individuazione istanza che
attive it procedimento

Medalita di canclusione del|
procadimenia

Tempo Massima del
Pracedimento

Modulistica

Struttura Or

5 tto & cul & attribuito it

Competente

telet 2 casella di posta
#lettronica lstituzionale

potere sostitutivo in caso di
inerzia & attivazione

3

4

Declassificazione dei beni
del demanio ai patromonio
L 126/68 e da patrimonic
indisponibile a disponibile

ART.56 BIS d.l. 63/2013
convertito in legge con
muodificazioni dall’art.1
comma 1 L. 98/2013.

modifica bene. Variata
destinazione

Determinazione

Ufficio Patrimonio

Responsablle del 4 Servizio
Geom. Giampacio Maestroni
tel 0187.4601226 e-mall

tHavoripuhblici@comune.pont

remali.ms.it

Concessioni femporanee su
patrimonio disponibile

Regelamaento comunale,

Richieste da parte di
privati

Stipula contratto

90

Ufficio Patrimanio

Responsabile del 4* Servizio
Geom. Giampacla Maestroni
tel 31874601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

36

Concessioni inuso e
tamadato

Regclamento comunale,

Richieste da parte df
privati e decisione di
Giunta Comunale

Stipula contratto

90

Ufficio Patrimonio

Responsabile del 47 Servizio
Geom. Glampaocio Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubbiici@comune.pont
remcii.ms.it

Permute di berd immobili

Regolamento comunale.

Bozza i contratto

contratto di
mpermuta

90

Ufficio Patrimenio

Responsabile del 4* Servizio
Geom. Glampaolo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remolf.ms.it

Responsabile dal Servizio 3
Ing. R. Bertolini tel
0187.4601222 e-mail
ufficiotecnica@comune.po
ntremoli.ms.it

Cncessione di contributo
per abbattimnento barriere
architettoniche

LR 47/91 0 D.P.G.R.
3.01.2005 n.11/R

Richiesta da parte dei
privati

Determina

20

Ufficio LL.PP.

Responsabile del 4* Servizic
Geom. Giampaolo Maestron?
tel 0187.4601226 e-mait
lavoripubblici@comune.pant
remoli.ms.it

Gestione det sinistri

Regolamento comunale.

{Richiesta da parte di

cittadini o Ditte

Comunicazione al
richiedente

30

Ufficie LL.PP.

Responsahite del 4~ Servizio
Geom. Giampaclo Maestroni
tel 01874601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

40|

Manifestazioni estive
{Premio Bancareila,
Medievaiis ecc.}

Regolamento comunale

Richiesta da parte dei
privati

Autorizzazione

30

Ufficic LL.PP.

Responsabile del 4~ Servizio
Geom. Giampaolo Maestroni
tet 0187.4601226 e-mait
lavoripubblici @comune.pont
remoli.ms.it




Oggetto del P di 0

di riferimento

Indhviduazione istanza che
attiva it procediments

Modalits di Jusione del

procedimento

Tempy Massimo del
Procedimento

Struttura Orgarierativae

Modulisti
edulistica Lompetente

Responsabile Procedimento
recapito telefonico e casella o posta
elettrenica istituzionale

Soggetto 2 cui & attribuito il
potere sostitutive In caso di
inerzia di atilvazione

Note

41

interventi per problemi di
manutenzione {chitisura
buche - sostituzione
lampade pubbliche ecc.}

T 267/2000

Richiesta da parte dej
cittadini

Comunicazione al
richiedente

30 Ufficio LL.PP,

Responsabiie det 4~ Servizio
Geom. Giampaolo Maestroni
tel 0187,4601226 e-maii
tavoripubblici@comune.pont
remali.ms.it

42

rifascio copie auteniiche

DFR 445/00

istanza

copia atto

immediato Ufficio LL.PP.

Responsabiie del 42 Servizic
Geom, Giampaocio Maestron}
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoll.ms.it

43

Rilascio copie atti Consigliert
Comunali

Regolamento comunale

istanza di accesso

copia atto

30 Ufficio LL.PP,

Responsabile del 4* Servizio
Geom. Giampaolo Maestroni
tel 0187.4601226 e-mail
lavoripubblici@comune.pont
remoli.ms.it

81 cO
{ Prof.554 Luc Baracthi_ni]

1L VICE SEGRETARIO GENERALE
(Dott.ss;r nn Ragﬁtti}




