ALLEGATC DELIBERA G.C. N 131 DEL 22.08.2014 - SERVIZIC &

SERVIZIO 6 FINANZIARIO ECONGMATO CONTABILITA' PATREMONIALE

Responsahile Procedimento Soggetto acuf 2
individuazione | s Yempa . o o
p . i ¢ e " Struttura O racapito ecaselta] attribuito il potere
M.{ Oggetto del P ] di 0 fistania che attiva - del Modulistica Note
N N el procediments N Competents 4l posta efetteonica gostitutivo lncaso i |
il pracedimentc #rocedimento o P
Istituzionale inerzia di attivarione
- . Angella Gaiz - Tel,
Accesso agh st ed ai L. n.243/1998 Regolamento WWW.COMUNS, | Senvizio Finanziario, 01:746012.':5
g- . - Comunate di Accesso agh  |istanza di parte  {Rilascio documento 30gg. poniremofi.m [fconomato, contabifiti . X Segretario Generale
document! amministrativ N N N ragioneria@comune. pontrem
atti s it patrimoniale N .
22 ali.ms it
Angellz Gala - Tel.
Elzborazione BHancio di Delfberazione consilfare Servizia FInanziario, 01:746{]1215
2§Previsione e documentt DIgs267/2000 D'ufficic di approvazione del i Legpe £conomato, contabilits K B Segresario Generale
. . : i ragioneria@comune.pantrem
aliegati bitancio patrimoniale N N
oli.ms.it
Deliberazione consiliare Servizio Finanziario Angella Gaia - Tel.
Rendicanto e documenti ‘ 01874601216
. Dlgs267/2000 Drufficio di approvatione dal Dl Legge Economato, centabliiitd . . Segretario Generale
allegati N ragioneria@comune.pontrem
rendiconts patrimoniale . N
ali.ms.it
. - P o Angelia Gaia - Tel,
. . ) fnvio della certificazione Servizio Finanziario,
Certificazione 3 Rilancio gl S e o ) L . . - 01874601216 .
. Disposizione legislativa D'ufficio agli organismi Gi Legge Ministeriale Economato, contabilta N N Segretario Generale
Previsione . L fragioneria@comune.pontrem
competenti patzimoniale o
ofi.ms.it
angella Gara - Tel.
Invio delfa certificazione Servizio Finanziario, 01:74601216
5iCertificazione al Rendicontc  |Disposiziane legisiativa 0'ufficio agli arganismi Di Legge Ministeriale Economato, contabilita i . Segretario Generale
L ragionerfa@comune.pontrem
competenti patrimoniate
afi.ms.ft
Senvizlo Finanziario Angella Gaa - Tel.
i Il ismi :
6linvio telemztico rendicanto  |Narmativa di riferimento  [D'ufficie mio ag ngamsm: Di Legge SIRTEL Economato, contabilita 01874801216 Segretario Generale
competenti o ragionerla@comune.pontrem
patrimoniale N B
: gli-ms,it
Angeila Gala - Tel.
Defiberazione consiliare Servitio Flnanziario, 01:74601115
7{Variaxioni di bitancia Ligs267/2000 13'ufficio o sy richifdi approvazione delle 308 £ronemato, contabilita . Segretario Generale
S ) ragionerla@comune.pantrem
varizzioni patrimoniale Al
li.ms.it
Angedla Gala - Tel.
Prefevament dal fondo di Defiberazione di Giunta Servizio Finanziario, 0.‘::746017115
N Digs267/2000 O'ufficio o su richifdi spprovazione def 2088 Economats, contabilita i N Segretatio Generale
riserva L ragioneria@comune.panirem
prelevamento patrimoniale h N
oli.ms.it
. . . — - Angella Gala - Teal.
satvaguardla equbibri di Deliberaziane consiliare Servizia Finanziario, 01874601216
Vi a1 o
N g q Digs267/3000 D'ufficio i approvazione delia 30gg Economato, contabillts ! A Segretaria Generale
bilangic ) o y ragioneria@comune, pontrer|
salvaguardia equilibri patrimaniale b N
ol it
Deliberazione di Giunta s arvizio Finamard Angells Gaia - Tel.
0,
Procedirmnento gestionale di . R di aporevazions del y 01874501216 .
10| X ) Digs267/2000 Dufficio N N ) Teg E & X N Segretario Generale
assegnazione delle risorse Piano di assegnazione N ragioneria@comune. pontrem;
. patrimoniale ;
delte risorse oli.ms.it
Fatio di Stabilita - Angellz Gala - Tel.
T . invio delia certificazione Servizia Finanziario, &
Comunicazione obbettivi, N o o . . ) - 01874601216 )
1 ) ) . Disposizione legistativa Dufficio aghi organismi Di legge Economato, contabilita . . Segretatia Generale
muonitoraggi e centificarione . N N ragicneria@comune.pontremy
rompetenti patrimaoniale c
firale oli.ms.it
Angell, ia - Tel,
Parere di regolaritd contabile invio delia certificaziane Servizio Finanziarlo, O;‘SB:d:C(\Sla::iE €
12|e visto di coperturs Disposizione legislativa Su richieste agli organismi 5 giorn Economato, contability - . Segretaria Generale
R N ragicneria@comune, pontrer))
finanziaria competentt patrimonlale N B
oli.ms. it
Angell ia - Tel.
Invic delle dichiarazioni Servizia Finanziario, 0!.:;:1::132’2 & Tel
13|Denunce fiscali IVA e IRAP  [Disposizione iegisiativa Dufficie agli argamismi Di legpe Economato, contabilith Segretario Generale

competenti

patrimoniale

ragicneria@eomune, poniremy
oli.ms.it
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{i procedimento
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del procedimento

Tempo Massimo§

dal
Brocedimento

Modulistica

Responsabiie Procedimenta

Struttura Org: l lefonice e ceselia
Competente di posta elettronicd
thurionale

Soggette s cuid
attribuito il potere
sastitutive in caso di
inerziz di astivazione

Note

Acquisisione di emtrate,

Emissione ordinativa di

Lervizio Flnanziario,

Bergamaschi Antonio - Tel.
01874601223

Angelia Gaia - Tel.
01874601216

14 . Digs267/2000 O'ufficlo 5 giorni Economato, contability
ordinativi di incasso & / fncasso glom . . b a.bergamaschi@comune.pon jragioneria@romune_pont,
patrimoniale N n N
tremoli.ms.it remali.ms.it
Registrazinne corrispettivi, . . Bergamaschi Antorio - Tel.  JAngeHa Gaia - Tel.
erissione fatture di vendita Serviaio finanaiaria, o oo scnsaza 01874601216
s X Digs267/2000 Drufficia Registraziohe documenti Di legge Economato, contabifith ) \
e registrazione fatture di ) ) a.bergamaschi@comune.pon Jragioneria@comune. pant|
y patrimaoniake . B . N
vendits tremoli.ms.it remali.ms.it
e e Romina Torrl - Tel. Angella Gaia - Tel,
Emisslone de! mandate | 30 gg data Servitia Finanaiario, 01874501223 01874601215
15| Mandati di pagamente Dlgs267/2800 Dufficie ) 88 Economate, contabifith ‘ -
di pagamento protocella . r.torri@comune.pontremell. jragioneria@comune.pont
patrimoniale . . )
ms.it - Tel 01874603223 remoli.ms.it
A . Romina Torri - Ted. Angefla Gaia - Tel.
Reglstrazione fatture Scarico agl uftici Servirie Finanziario, 01874605223 01874601216
m., . Digs267/2000 p'ufficic s . D legge Economato, contabilith ) ) ) )
d'acauisto competenti strimoniale rtorri@comune.pontremoll. pragioneria@comune. pont;
P ms.it - Tel D1RT4601223 rernchi.ms.lt
. L Angella Gais - Tel, Angella Gala - Tel.
[Tenuta & aggiornamento Sarvizio Finantiario, O1R74601216 Q1874601216
ig . B8 . Digs267/2000 O'ufficio inventario 60gg Ecanomato, contability . - K
degli inventari N N ragioneria@comune.pentrem| ragionera@comune. pont|
patrimoniale o o
oli.ms it remoli.ms.it
< ervizio Finanzaric Bergamaschi Antonio -Tel.  |Angella Gaia - Tel.
) . Reglstraziond economali, y 01874 Q1874501216
19:Gestione senvizlo economato [Digs267/2000 Dufficio 4 or economet Dilegee Economato, contabilitd 18 601223_ . .
CONto eLonomo N ) a.bergamaschi@comune pon {ragioneria@comuyne. pont
patrimonizle X B N N
tremok.ms.it remoli.ms.it
N e Anpella Gaia - Tel,
® Servizia Finanzlario, 11574801216
201 Acquisto benl e servizi Dlgs267/2060 D'ufficio Determina 30gg Economato, contabilitd . - Segretaric Generale
L ragioneriad@comuna.pantrem
natrimoniale .
ofl.ms. [t
N . Angella Gara - Tel,
Servizie Finantiario, 01874601216
21|Atti & Liquidazione Digs267/2000 D'uificio Pubblicazione determina 15g8 £eonomato, contabilitd ) Segretario Generale
o ragicnerla@comune.pontrem
patrimontale h .
oli.ms.it
Servizio Finanziarie, Angella Gaia - Tel.
Elaborazfone certificaziani . 4
22 ) rctn certificazion Normativa di riferimento O'uficic {nvio eertificaziont i Legpe feonomato, contabilitd 018_7 601216 Segretario Generale
ritenute d'acconto e CUD N X ragionerla@comune, pantrem
patrimoniale N N
oli.ms. it
Angella Gala - Tel.
Adempiment] procedura Inserimento dati su Servizia Finanziarlo, 01574501;15
23]CONSOC e TESORO per Normativa di riferlmente | D'ufficic portali web di 30/04 31/07 Economato, contabifith ) Segretario Generale
N L o ragionerla@camune.pontren
partetipate riferimento patrimoniale N N
ollms.it
Emissione ordinativo di
pagamento informatice a . . Angefla Gaia - Tel.
. - - Servizio Fipanziario.
Pagamento fornitori benfe  |DIgs267/2000 e o firma digitale L. [O1BTABGE215 .
24 ) ! ., |Pufficio o 36/60ag Ecanomate, contabilita | 3 Segretario Generale
serviz Regolamento di contabilita’ camunicazions cartates . ~ ragioneriz@comune. pontrem
. . . patrimoniale . ;
o via mail delfavvenuto ofi.ms.it
pagamento ai creditori
Angell: - Tel.
D.L. 1852008 art, 8 conv. . | a0gromidal Servizia Finanziario, raelia Gaia - Te
5 ) . ", ; . Certificazione ded credite o - - G1874601216 .
25 |Certificarione dei crediti £.2/2009 e successive Su richiesta ) ricevimento | htty://cectificatEconomate, comtabilith i Segretario Generale
N su Piattaforms MEF . . N ragioneria@comune.pontrem
raadif. istanza natrimoniale h i
oli.ms.it
- - Angelta Gaia - Tel.
Comunicazione al MEF debiti Comunicazione st Servirio Finanziario, &
. £.1.35/2013 conv. . N . ) . 01874601216
26]centi, iiquidi e esiglbifi at D'ufficio Piattaforma elettronica 30-apr Pizttaforma MEF [Economata, contabilits Segretario Gensrale

31.12 anng precedents

L.6472013 art. 7 .4 bis

MEF

patrimoniale

ragioneriz@comune.pontrem
oli.msdt




Rexponsabile Procedimento Soggetto a cul &
Individuazione . Tempo Massimg. e "
N.| Dggetto dei Provvedimento | Normativa di riferimento Jistanzz che attiva Modallts di conclusione del Modullstica o © sasedla * ks 1
-| DB i diment del procedimento pracediments Competente di postz elettranica sontitutive in caso di
pracecimenta isthuzionale inersia di atiivazions
) . tangella Gala - Tl
Fagamento rate Emissione mandati Servizlo Flnanaiaio, :::74:012;6 °
) & ) Art. 202 TUEL Drufficla 30/06 e 31/12 billtd ) [3egretario Generale
indebitamento pagamento N ragioneria@comune.pontremf
patrimontale .
ol ms.jt
4l ia - Tel,
Servizlo Finanziario, :;:;4:06132:.6 hs
Art.202 TUEL Economato, contabilits R N Segretario Generale
trimoniale ragioneria@comune, ponirem|
281 Assurizione di mutui € prestiti Su richiesta (oniratto 99g2 e foll.ms.it
Comunicazione su Servizia Flnangiario, 3:::3:06:2'26-1-81'
Dufficia Piattaforma elettranica L Pigttaforma MEF {E contability N N ISegretario Gensrate
MES Giorng. 15 del trimontsle ragioneria@comune.pentrem
23] Monitorsggio debiti PA Art. 27 D.L.66/2014 MBSE SUCCRESVG P oli.ms.it




