COMUNE DI PONTREMOLI

Provincia di Massa Carrara

Pontremoli 24 ottobre 2014

Al Responsabili di Servizio
SEDI

OGGr Controllo di Regolarith Amministrativa - Programma 2014

In riferimento alla delibera del C.C, n. 8 del 07.03.2013 con la quale & stato approvato il
Regolamento dei controlli interni, in allegato si trasmette i} Programma dellattivita di controlio
di Regolarith Amministrativa, in fase successiva all’adozione degli atti, redatto dal Segretario
(renerale per P'anno 2014, .

A tal fine si informano 1 Responsabili di Servizio che dovranno mettere a disposizione dello
scrivente le banche dati rientranti nelle tipologie di seguito indicate , al fine di poter procedere alla
sclezione casuale degli ath stessi.

Tipologia di atto da sottoporre al | Percentuale di atti da sottoporre al | Tecniche di campionamento
controllo — Anng 2014 controllo

Determinazioni 10% di cui almeno il 5% | Selezione casuale
P riconducibile alla categoria degli
Contratti in forma di scrittura | attj dispositivi delle somme iscritte
privata a bilancio (impegni,
liquidazioni accertamenti)

Autorizzazioni e concessioni  di
varia natura, ordinanze dej
Responsabili  di  Servizio, atti
amministrativi  che hanno  un
impatte diretio sulla gestione del
bilancio dellante o che
presentanc riflessi diretti o indiretti
sulla  situazione  economico-
finanziaria sul patrimonio
dell’Ente.

Per le Determinazioni sara utilizzata ta banca dati depositata presso la Segreteria Generale,
A disposizione per ogni eventuale informazione, si porgono cordiali saluti.

)
i
Il Scgretgriorfieticrale /"

Dott. Segio-

e T




COMUNE DI PONTREMOLI
Provincia di Massa Carrara

CONTROLLO DI REGOQLARITA® AMMINISTRATIVA- PROGRAMMA ANNQ 2013

I SEGRETARIO GENERALE

Visto  1art, 3 del DL, n. 174/2012, convertito, con modificazioni nella L. n. 213/2012, avente ad

oggetto “Rafforzamento dei controlli in materia di enti locali™;

Visto il Regolamento dei controlli interni, approvato con delibera del C.C. n. 8 del 07.03.2013,;

Visto in particolare il Capo II del Regolamento — “Controflo di regolaritd amministrativa e

contabilc™ che viene di seguito riportato:

Art. 3 ~ Sistema dei controlll i regolaritd amministrotiva ¢ contabile

1,

Il sisterma dei controlli di regolaritd armministrativa e confabile si articola in verifiche prevenlive e
successive alfa fase di formazione degii athi,

2. Al sensi di quanta disposto dall'art, 147 bis del D. Lgs. 267/2000 e delle indicazioni contenite al ¢. 3

Art. 6 - Finalitd ed ogeetto del controllo Jdi regolaritd amministrativi

delfart. 2 del D. Lgs. 286/1999, nella fase preventiva o formazione degh atti, i controllo di regolarita -
amminisirativa & conlabile sugli atti deliberativi del Consiglio e della Gjunta e assicurato daf responsabile
apicale competente ed & esercitato altraverso il rilascio, da parle del medesimo responsahile apicale, del
parere di regolarita tecnica alfestanta, anche con riferimento ai vineoli di finanza pubblica, la regolarita e la
corrafterza delfazione amministrativa, ed altraverso if rilascio, da parle del Responsabile del servizio
finanziario, del parere di regolaritd contabile e, ove negessario, del visto aftestante la copertura
finanziaria.

Per gli atti dei responsabili apicali, la regolarita amministrativa @ formalizzata al momenta dell'assunzions
degli stessi da parte del responsabile competente aftraverso specifica aftestazione concemente la
conformita alle legyi, affo statuto ed ai regolamenti vigenti nonché la correliezza della procedura seguita;
per [ medesimi afti, la regolarita contabile & aflestata, quando ne ricorrona | presupposti, altraverso il
rilascio deilo specifico parere del Responsabile del servizio finanziario nonché del visto di copertura
finanziaria secondo le procedure previste dagli art. 7, B e 9 del regotamento di contabilita dell'ente.

It controflo oi regolarith amministrativa disciplinato nellambito del presente regolamento dei controlli
intarni, in accorda con quanto previsto dal ¢. 2 deflart. 147 bis del D. Lgs. 267/2000, si incentra sulla
verifica successiva degli atti assunti dal responsabili apicali della struttura amministrativa,

I controflo di regolarita amministrativa é finalizzato a consolidare il perseguimento dei principi di buon
andamenta e dJf imparzialita defla pubblica amministrazione ai sensi dellart, 97 della Costituzione e si
pone la priorita di garantire il costante miglioramanto dell'efficacia e dell efficienza  dell'azione
amministrativa.

I controllo di regolaritd amministrativa persegue gli obiettivi di:



=

verificare, altraverso una costante azione ricognitiva, fa sussistenza di condizioni of regolarita,
fegittimita & correltezza nelfadozione dei singoli alti amministrativi e neffo svolgimento dell attivita
amministrativa nal suo complesso;

b. favorire if mighioramento delfa qualita complessiva degli alli amministrativi

¢ upiformare e procedure adottate dallEnte &l fine di semplificare © rendere imparziale fazione
arnministrativa,

Costituiscono oggetto del controllo amministrativo le determinazioni, i contratli in forma di scrittura privata,
autorizzazioni & concessioni di varia natura, ordinanze dei Responsabili i Servizio e gl atti amministrativi
che hanno un impatto direfto sulfa gestione del bilancio dell'ente o che presentanc riflessi diretti o indiretti
sutla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'enie.

Art. 7 - Riferimenti normeativi ¢ principi per {{ controllo df regolaritd camministrativa

1.

Cuostituiscono Fambite di rferimento per fa conduzione del controflo di regofaritad amminigtrativa i seguenti
elementi;

a. normativa comunitaria, nazionale e regionale;
b. onentamenti giurisprudenziali consolidat;

¢. prassi consolidate in maleria contabile ed amministrativa delineate dai principi contabili, dalle
indicazioni della Ragioneria {ienerale dello Stato, dagli orientamenti defla Corte dei Conti e dell ARAN;

d. statuto delfEnte;
8. regolamenti dell'Ente.

L'esercizio del controllo di regofarita amministrativa é condotlo nef rispetto dei principi generall di revisione
azlendale, ed in particolare dei requisiti di indipendenza, integrild, obigltivita, competenza e diligenza
dellattivita di verifica.

Art. 8 - Organe preposto af controlle di regolaritd amministrativa

1.

Il controflo successivo di regolarité amministrativa, di cui al ¢. 2 dell'art. 147 bis del 0. Lgs. 267/2000, &
svolte dal Segrefario Generale coadiuvato, nel rspetto del principio di indipendenza, da un'apposita
commissione composta dal Responsabile del Servizio Affari Generali e dal Responsabile del Servizio
Finanziario.

Il Segretaric Generale, sempre nel rispefto del principio di indipendenza, pud avvalersi della
collaborazione di altri uffici dellEnte, in particolare quando gl alti da verificare riguardano i componenti Is
commissione di cui &l comma precedente, nonché dellorganc di revisions.

Art, B - Modalitd of svoleimento del controllo di regolarita amminlstrativa

1.

if controfto di regolaritd amministrativa provvede a verificare e a misurare I requisiti i regotarita, legittinita
e correflezza deghi alli controlfati, offre che rispetto ai riferimenti ed aif principi di cui af precedente articolo
4, anche riguardo ai seguenti aspetti:

a. correftezza e regaolaritd delfe procedure seguite;
b. correllezza formale e sostanriale nelly redazione dell’atto.

It controlio viene organizzato sulla base di un programma annuale definito dal Segretario Generale ed
allegato al Fiano degli obiettivi e delle risorse, lafe programma deva praveders almeno due sessioni in cui
l'organo deputato al controffo seleziona con metodo casuale gl atti da softoporre al controllo. Tali att



devono essere riconducibili in misura proporzionale a tulti i responsabili apicali dell'ente; il numera di atti
da soltoporre al controfio, comunque non infariore al 10 % & indicato nel programma annuale, almenc il 5
% degh atfi sottoposti g controllo deve essere riconducibile alla categoria degli atti dispositivi delle somme
iscritte g bifancio (impeagni, iiquidazioni, accertament]),

3. Nel corso delle sessioni di controllo, la cui articolazione deve svilupparsi su un arco temporale massimo di
wr mese ed i cul nsultati devono essere inviali ai referenti entro 20 giorni datfultima seduta delfa sessione,
forgane deputate al controflo provvede a sefezionare gii atti, effetiuare le verifiche ed a predisporre una
refazione generale sull'attivitd condotta, avidenziando le tipologie di iregolaritsd riscontrate e le indicazioni
operative cui conformarsi; il medesimo organo predispone un report sintetico per singolo responsabile
apicale, in cui vehgono segnalate le specifiche irregolarita riscontrate. Copie defla relazione generale e dei
report per singolo responsabile sono trasmesse alla Giunta Comunale ed al Nucleo di Valutazione. La
relazione generale & altresi trasmessa af Consiglio comunals ed all’ Organo di revisione.

Art. 10 - Articolazione dei contenuti delle relozioni del controllo amminisirative

1. Le relazioni elaborate nellambito dell'esercizio del controllo amministrative e le indicazioni operative cui
conformarsi prevedono un'analisi del requisiti di natura amministrativa e contabile articolata nei seguenti
aspetti;

4. sussistenza degli elementi costitutivi dellatto;
b. adeguala motivazione, cosi come disciplinata dalla L. 241/19890 e s.m.i.;

C. evidenza delle verifiche e dei vincoli previsti dalla normativa in materia di gestions delle risorse
finanziarie, economiche e patrimoniali,

ato atto che si ritiene opportuno avviare le attivita di controllo di cui alla normativa vigente ed in esecuzione
del Regolameanto sopea richiamato;

- che occorre individuare nominativamente 1 componenti della Commissione gia specificati nelle
funzioni all'art.8, comma 1 e 2 del regolamento,

- che occorre alires! ai sensi dellart. 2, comma 2 del regolamento definire un programma annuale
deli"aitivitd di contralio.

- che il Bilancio di Previsione & stato approvato con delibera del C.C. n. 34 ded 25.07.2014;

Rilevato altrest che |l presente programma qualora st rendesse necessario, potrd essere oggetto di
madifiche a/o integrazioni.

Visto il D). Lgs. n. 267/2000.

Visto 1l Regolamento degli Uffici @ Servizi, approvato con delibera della GC. n. 161/1998 e successive
integrazioni e modificazioni.

Visto o Statuto delf Ente approvato con delibera del C.C. n. 79 del 03.06.1991 e successive modificazion]
& integrazioni.

Rilevato che

DISPONE

1. D avviare, in attuazione del Regolamento sui cantrolli interni, approvato con delibera del C.C. n. 8
del 07.03.2013, Vattivita di controllo di regolaritd amministrativa, in fase successiva alladozione degli
atti;



2. Didare atto che la Commissione preposta al controllo successivo & costituita dal Segretario Generale
{Attualmente coperta a scavalco) con il Dott. Sergio Camillo Sortino | dai Responsabile del Servizio
1 Dott. ssa Anna Rapetti @ dat Responsabile def Servizio 6°Dott.ssa Gaia Angelia,

3. Di definire # seguente programma annuale del controllo stuccessivo di regolarita amministrativa per

'anno 2014:

Tupologza di atto da sottoporre al
controllo — Anno 2014

Percentuale di atti da sottoporre al
controlle

Tecniche di campionamento

Determinazioni

110%

Contratti in forma di  scrittura
privata

Autorizzazioni e concessioni di
varia  natura,  ordinanze  dei
Responsabii di  Servizio, atti
amiministrativi  che hanno  un

impatto diretto suila gestione del

bilancio delf'ente o che
presentano riflessi diretti o indirett
sulla  sltuazione  economico-
finanziaria sul patrimonio
dell'Ente.

di cui almeno il 5%
Aeonducibile alla categoria degh
atti dispositivi delle somme iscritte
& bilancio {impegni,
kquidazioni,accertament)

Selezione casuale

4. Di dare atto che, in considerazione delle difficolta derivate dalla reggenza a scavalco dell'ufficio del
segretario generale il controllo avrd cadenza semestrale, per 'anno 2014, il controflo dellattivita del
1% semestre dovra essere effettuato entro il mese di novembre 2014, per it 2° semestre dovra essere
effettiato entro i mase di gennaio 2015.

5. Di dare atto altresi che il presente programma annuale, potrd essere oggetto di modifiche efo

integrazioni,

6. Di disporre la pubblicazione del presente Programma per l'attivita di controllo di regolarita
amministrativa in fase successiva alladozione degli atti sul site web delfEnte e la trasmissione ai

Responsabili di Servizio,

thh_

il Se;;retano Liener t
Doit, &argm Can"ﬁ'ﬂlm o

mw"“'“""mw’




