COMUNE DI PONTREMOLI

Provincia di Massa Carrara

Copertura di n.06 posti di Istruttore Amministrativo Cat. C1 a tempo pieno ed
indeterminato di cui n.3 posti riservati a personale gia dipendente dell’Ente ed
n.01 posto riservato ai volantari delle FF.AA. ai sensi dell’Art.1014, commi 1 e 4
e dell’Art.678, comma 9 del D.Lgs. n.66/2010.

Verbale n.° 5

I1 giorno 21.10.2020, in Pontremoli (MS), alle ore 08,15, presso i locali del Comune
di Pontremoli, si ¢ riunita la Commissionedel concorso pubblicoformata dalle
seguenti persone:

Presidente Dott. Benelli Francesco Responsabile Servizio n.5 Area
Finanziaria, Comune di Pontremoli;

Membro Esperto Dott.ssa Petacco Emilia Ex Responsabile Po presso Comune di
Arcola, ora in pensione;

Membro Esperto Rag. Poggi Massimo Responsabile Servizio Finanziario, Comune
di Luni;

Verbalizzante Alessia Ghironi Istruttore Amministrativo Provveditorato ed
Acquisti;

La Commissione prende atto che, come stabilito nel bando di concorso, in data
odierna si svolgera la prova orale, consistente in un colloquio sulle materie della
prova scritta. Con detta prova si procedera alla valutazione per ogni quesito della
capacita di esposizione, di sintesi e della capacita di inquadrare gli argomenti
attribuendo un’unica valutazione. Nella stessa prova si dovra procedere
all’accertamento della conoscenza della lingua inglese e della conoscenza dell’uso
del personal computer.

La Commissione prende atto della determinazione di servizio n. 189 del 17.10.2020
con cui si approva I’elenco degli ammessi alla prova orale e provvede alla formazione
di n. 21 buste, contrassegnandole con i numeri da 1 a 21 per lo svolgimento della
prova orale costituite ciascuna da n. 3 domande inerenti le materie elencate nel
bando.

Dopo averle firmate il Presidente le inserisce ciascuna in una busta bianca,
sigillandole e siglandole sui lembi di chiusura.

Come gia deciso dalla Commissione i candidati verranno sentiti in ordine alfabetico.
Con riferimento alla modalita della prova in lingua inglese, ogni candidato sosterra
un colloquio con la Prof. Volpi Elena.



Alle ore 09,20 la Commissione consente 1’accesso alla sala e procede
all’accertamento dell’identita dei candidati ammessi alla prova orale.

I candidati verranno escussi secondo il seguente ordine:

ALBERTOSI VITTORIO
BUCCHIONI NADIA
CRISCIONE GIUSEPPE
DADA' ENRICO

DEL MEDICO TIZIANA
DOLDO STEFANO
FERRARO FABIOLA
FOLLONI FABIO
GUSSONI MICHELE
MAGGIARI GIANLUCA
MANFREDINI MARTINA
PETRICCIOLI NICOLAS
RICCIO GAETANO
SIMONCINI VALENTINA
TAMAGNA DANIELE
TONI GIUSEPPE

TORRI ROMINA
TRAMONTANA ELENA
VANNINI CLAUDIA
VERUNELLI ALESSANDRA

Alle ore 9,30 si procede all’escussione dei candidati:

- il candidato ALBERTOSI Vittorio estrae la busta n.13 che contiene le seguenti
domande:
1. Le ordinanze comunali, cosa sono e quando vengono emanate.
2. Che cosa si intende per lavoro straordinario e la sua programmazione. Esempi
3. Differenza tra disavanzo e dissesto

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:Cos’¢ il desktop di windows e a cosa serve? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 23,5, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato BUCCHIONI Nadia estrae la busta n.7 che contiene le seguenti

domande:
1. Irapporti di lavoro part-time e lo smart working



2. Il diritto di accesso agli atti. Tipologie diverse
3. Il fondo di riserva

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:Cosa ¢ il pi¢ di pagina nel programma word? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 24, ’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato CRISCIONE Giuseppe estrae la busta n.18 che contiene le seguenti

domande:
1. Che cosa sono i regolamenti comunali. Alcuni esempi
2. Che cosa ¢ la firma digitale, i suoi vantaggi e gli ambiti di applicazione.
3. Debiti fuori bilancio e loro riconoscimento

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: Quale funzione si usa per effettuare il totale di una colonna di dati

numerici in excel? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 24, 1’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato DADA’ Enrico estrae la busta n.6 che contiene le seguenti domande:
1. Quando viene sciolto o sospeso un consiglio comunale
2. Larevoca dell’atto amministrativo, in quali casi
3. Variazione al bilancio di urgenza

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: Differenza tra allineamento a sinistra, centrato, a destra e giustificato di

un testo in word- IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 30, ’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.



- il candidato DEL MEDICO Tiziana estrae la busta n.9 che contiene le seguenti
domande:

1. Le funzioni del Segretario Comunale

2. Chi € ’'amministratore di sistema e quali sono i suoi compiti

3. I principi del bilancio

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: A cosa serve la funzione “taglia copia e incolla” nel programma word? -

IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 23,50, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato DOLDO Stefano estrae la busta n.15 che contiene le seguenti

domande:
1. La responsabilita penale e la responsabilita disciplinare nei reati contro la
pubblica amministrazione
2. Quali sono gli elementi costitutivi del Comune, ed in che modo influiscono sui
membri del Consiglio Comunale
3. Ordinazione e pagamento

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: Quali sono le funzionalita “carattere in word? - IDONEQO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 30, ’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato FERRARO Fabiola non si ¢ presentata alla prova orale.

- il candidato FOLLONI Fabio estrae la busta n.21 che contiene le seguenti
domande:

1. Laresponsabilita dei Dirigenti

2. Il Consiglio Comunale: composizione, ruolo e funzioni

3. Residui attivi



Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:Che differenza c’é¢ in word tra il comando salva e il comando salva con

nome? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 27,5, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato GUSSONI Michele estrae la busta n.17 che contiene le seguenti
domande:

1. Che cosa sono gli incarichi a contratto e quando possono essere attribuiti

2. La motivazione dell’atto amministrativo

3. L’anticipazione di tesoreria

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:La funzione trova e sostituisci all’interno di un testo di word- IDONEQ

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 24,5, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato MAGGIARI Gianluca estrae la busta n.3 che contiene le seguenti
domande:
1. L’istituto dell’autotutela, che cosa ¢ e quali sono i principi ispiratori
2. In base alla legge 241/90 quando un provvedimento amministrativo &
annullabile. Esempi
3. Differenza tra esercizio provvisorio e gestione provvisoria

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: Quali sono le caratteristiche e le principali funzioni del “formato cella”

in excel? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 25, ’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.



- il candidato MANFREDINI Martina estrae la busta n.20 che contiene le seguenti

domande:
1. La differenza tra contrattazione collettiva nazionale e contrattazione integrativa
2. Il responsabile del procedimento amministrativo. Leggi di riferimento
3. Piano esecutivo di gestione

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:A cosa serve la funzione elenchi puntati in word? - IDONEQO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 25, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato PETRICCIOLI Nicolas estrae la busta n.5 che contiene le seguenti
domande:
1. Che cosa si intende per principio di sussidiarieta
2. Il principio di separazione tra funzione di indirizzo politico ed attivita
gestionale
3. I prelevamenti dal fondo di riserva

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:Che cosa ¢ “windows”? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 24,5, ’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato RICCIO Gaetano estrae la busta n.11 che contiene le seguenti
domande:
1. Quando diventa esecutiva una deliberazione della Giunta Comunale e che cosa
sono 1 pareri
2. Che cos’¢ I’istituto della mobilita
3. Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: A cosa serve la funzione “mostra e nascondi riga” in excel- IDONEQ



Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 24, ’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato SIMONCINI Valentina estrae la busta n.8 che contiene le seguenti

domande:
1. Che cosa si intende per silenzio assenso nella Pubblica Amministrazione

2. L’organo di revisione
3. Quale ¢ la differenza tra dati personali e dati sensibili?

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: A cosa serve la funzione “filtro” nel programma excel? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 23, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- 1l candidato TAMAGNA Daniele estrae la busta n.16 che contiene le seguenti
domande:
1. L’Unione dei Comuni: che cosa ¢ e quali servizi possono essere espletati.
2. Cosa sono le misure anticorruzione adottate dalle pubbliche amministrazioni
da chi sono controllate.
3. Il servizio di tesoreria.

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: La funzione “grafici” nel programma excel. - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 30, 1’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato TONI Giuseppe estrae la busta n.19 che contiene le seguenti domande:
1. Gli atti del Sindaco quale ufficiale di Governo
2. Che cosa si intende per procedimento amministrativo



3. Il regolamento di contabilita

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: Che differenza c’¢ fra gli elenchi puntati e gli elementi numerati in

word? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 26,50, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato TORRI Romina estrae la busta n.2 che contiene le seguenti domande:
1. Il Sindaco e la presentazione al Consiglio delle linee programmatiche relative

al proprio mandato
2. Ai sensi del Dlgs 33/2013 e successive modifiche cosa si intende per

trasparenza
3. Il fondo crediti di dubbia esigibilita

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:A cosa serve ’applicativo word? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 25, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato TRAMONTANA Elena estrae la busta n.10 che contiene le seguenti

domande:
1. Le diverse procedure di reclutamento nelle pubbliche amministrazione

2. L’autonomia statutaria e regolamentare del Comune
3. Residui passivi

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica:A cosa servono e cosa sono le “macro” in excel- IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 27, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.



- il candidato VANNINI Claudia estrae la busta n.4 che contiene le seguenti

domande:
1. Quali sono i sistemi di prevenzione della corruzione e quali le leggi di

riferimento
2. I pareri negli atti amministrativi: interni ed esterni. Esempi
3. Gli impegni di spesa

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: Quali funzioni principali si usano sull’applicativo excel? - IDONEO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 22, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

- il candidato VERUNELLI Alessandra estrae la busta n.14 che contiene le seguenti

domande:
1. Il trattamento economico dei dipendenti comunali
2. Quali sono le funzioni del Presidente del Consiglio Comunale, e quando puo
essere nominato
3. La struttura del bilancio

Inglese: IDONEO al colloquio sostenuto
Informatica: La funzione di anteprima di stampa nel programma word- IDONEQO

Al termine della prova tutti vengono fatti uscire dalla sala e la Commissione procede
alla valutazione del candidato. Viene attribuito il punteggio di 23,5, I’idoneita della
prova in lingua inglese e della prova di informatica.

La Commissione predispone ’elenco dei candidati esaminati con I’indicazione dei
voti da ciascuno riportati in ognuna delle prove, i punti attribuiti per i titoli ed il
punteggio totale. L’elenco viene affisso sul portone di entrata del Comune ed &
allegato in copia al presente verbale.

L’articolo 26 del Regolamento dei Concorsi prevede che la graduatoria di merito
debba essere approvata con atto del Responsabile del settore.

La Commissione pertanto trasmette la graduatoria.



Alle ore 19,00 la Commissione dichiara chiusa la seduta e concluse le operazioni
concorsuali.

Il Presidente prende in consegna gli atti che trasmetterd con successiva
comunicazione all’ufficio personale.
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